SIVAS _
BILIM VE TEKNOLOJI
UNIVERSITES|

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve
26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile

SAGLIK, KULTUR VE SPOR | Asiklama Kamu idarelerinde ig Kontrol Sisteminin
s = Olusturulmasi, Uygulanmasi, Izlenmesi ve
DAIRE BASKANLIGI Gelistirilmesi Kapsaminda Hazirlanmistir

Dokiiman No: SKSDB/GTF-07

GOREV TANIMI FORMU Yayn Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1

Birimi

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig

Gorev Unvam

Kiiltiir ve Spor Sube Miidiirliigii Birim Personeli

Bagh Oldugu En Yakin Ust
Yonetici

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkan1

Yoklugunda Yerine Vekalet
Eden Kisi

Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii Birim Personeli

Goérevin/isin Kisa Tanim

Ogrencilere yonelik yapilan kiiltiirel faaliyetlerin sekreterya hizmetlerini yerine getirmek.
Universitenin sportif faaliyetlerine iliskin her tiirlii yazisma, tahakkuk islemlerinin (yolluk,
yevmiye vb.) yerine getirilmesi ve sportif faaliyetlere iligkin alan tahsislerinin takibi ve
organizasyonun yapilmasini saglamak. Universitemiz Personel ve grencilerin beden ve ruh
saglig1 ile ilgili tim hizmetleri yiiriitmek.

GOREYV, YETKi ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin kiiltiirel faaliyetlerine iligkin her tiirlii yazigma islemleri vb. yerine getirmek
Universite birimlerinden gelen sportif faaliyetlerle ilgili talepleri degerlendirmek,

Universite sporlart Federasyonunun belirledigi yarisma takvimine gore miisabakalara katilimini,
Spor hizmetleri birimindeki dosyalama, raporlama ve arsivleme islemlerinin yapilmasini
saglamak,

Kiiltiirel ve sanatsal faaliyetlere iligkin salon tahsislerinin takibi ve organizasyonunu yapmak,
Universitenin acilis, mezuniyet torenleri ve bahar senlikleri vb. organizasyonlarm1 yapmak,
Ogrenciler tarafindan doldurulan Topluluk kurulus evraklarinin birimimiz tarafindan teslim
alinmasti, onay1 halinde toplulugun aktif hale getirilmesi

Saglik hizmetleri ile ilgili yazigsmalarin “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik” hitkiimlerine uygun olarak yapilmasini saglamak,

Saglik hizmetlerine iligkin istatistiksel raporlara temel olusturacak aylik kayitlarin tutulmasini ve
yillik raporlarin hazirlanmasini saglamak,

Yetkileri

Ogrenci Topluluklarinin temsilci, bagkan ve organlarinin secimi, segimlerin siiresinde yenilenmesi,
akademik danismaninin gorevlendirilmesi, faaliyet raporlari, topluluklarm her tiirlii etkinlik ve
faaliyetlerini “SBTU Ogrenci Topluluklar1 Yénergesi” ne gore yiiriitiilmesini saglamak,

Kdltir ve sanat faaliyetlerinde ihtiya¢ duyulan malzemeleri tespit ederek teminini saglamak,

Yasal Dayanak

2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
SBTU Ogrenci Topluluklar: Yénergesi

Bu formda agiklanan gorev tammumi okudum. GOrevimi burada belirtilen yasal dayanaklara ve belirtilen tanimlamalara gore
yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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