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organizasyonun yapilmasini saglamak.

Universitenin sportif faaliyetlerine iliskin her tiirlii yazisma, tahakkuk islemlerinin (yolluk,
yevmiye vb.) yerine getirilmesi ve sportif faaliyetlere iligskin alan tahsislerinin takibi ve

GOREYV, YETKi ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

tutulmasmi saglamak,

Calisma takviminin olusturulmasini, giincel is takibini ve akisini saglamak,

Spor faaliyetlerine iliskin glinliik yazismalarin yapilmasini, takibini ve dosyalanmasini saglamak,
Sportif faaliyetlerle ilgili ¢esitli evrak ve dokiimanlarin hazirlanmasini saglamak,

Sportif faaliyetlere iliskin duyuru yazilarinin hazirlanmasini saglamak,

Sportif faaliyetlerde ihtiya¢ duyulan malzemelerin tespit edilerek teminini saglamak,

Universite birimlerinden gelen sportif faaliyetlerle ilgili talepleri degerlendirmek,
Yapilan her faaliyetin istatistiki bilgilerinin elektronik ortamda giincel ve diizenli olarak

Sportif faaliyetlere iliskin alan tahsislerinin takibi ve organizasyonunun yapilmasini saglamak,
Miisabakalara katilacak takimlarm olusturulmasi igin gerekli duyurular1 yapmak, ¢alismalart
icin gerekli malzeme ve saha destegini saglamak,
Universite sporlar1 Federasyonunun belirledigi yarisma takvimine gore miisabakalara

katilimini, Rektorlitkonayi, arag tahsisi ve izin yazilarmin yazilmasini ve konaklama igin otel
rezervasyonlarmin yapilmasini saglamak,

Misabaka sonralarinda antrendrlerden sonug raporu alinmasini saglamak,

Universite spor senliklerini organize etmek (Yazismalar yapmak, spor branslarmi ve spor birim
temsilcilerinibelirlemek, Spor senlikleri fikstiiriinii ve afiglerini hazirlamak, web sayfasinda
gerekli duyurularin yapilmasini saglamak, miisabakalar i¢in hakem goérevlendirmesi, giivenlik,
saglik ekibi, arag tahsisi vebilgilendirme amaci ile kurumlarla yazigmalar yapmak, miisabakalarin
belirlenen tarihte yapilmasini saglamak ve takip etmek, spor senlikleri sonunda dereceye giren
takimlara 6diillerini vermek ve kupa téreni hazirlamak vb.),

Universitenin mevcut spor tesislerin bakimlarinm yapilmasini ve bu tesislerden genis

bir kesiminyararlanmasini saglamak amaciyla gerekli 6nlemleri almak,

Spor hizmetleri birimindeki dosyalama, raporlama ve arsivleme islemlerinin yapilmasini saglamak,
Amirler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Bu formda agiklanan gorev tammumi okudum. GOrevimi burada belirtilen yasal dayanaklara ve belirtilen tanimlamalara gore
yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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