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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve
26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile

SAGLIK, KULTUR VE SPOR | Asiklama Kamu idarelerinde ig Kontrol Sisteminin
& = Olusturulmasi, Uygulanmasi, Izlenmesi ve
DAIRE BASKANLIGI Gelistirilmesi Kapsaminda Hazirlanmistir

Dokiiman No: SKSDB/GTF-14

GOREV TANIMI FORMU Yayn Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1

Birimi / Alt Birimi

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 / Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii

Gorev Unvam

Biitce ve Mali Isler Birimi Personeli

Egﬁttlii‘i"““d“g“ Sube Mdiiri/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektdr Yardimersy/R ektor
Statisu Idari Personel
g;);f::ln/lsm Kisa Bagkanligin tim gelir ve giderlerini takip ederek kayitlarini tutmak.

GOREYV, YETKI ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

Bagkanligin tim gelirlerinin ilgili banka hesaplarina yatirilmasini takip etmek,

Butce harcamalarimi takip etmek,

Gergeklesen gelirleri her ayin sonunda Baskanligin 6z gelir butcesine gelir kaydettirmek,
Bagkanliga bagli birimlerin gelirlerini takip etmek,

Firmalarin stant agma basvurularini takip etmek ve izin belgesi diizenlemek,

Bagkanligin bitcesinin hazirlanmasinda bilgileri tasnif etmek ve sisteme veri girislerini
yapmak,

Bagkanliga bagli yemekhanelerin fis ve otomasyon gelirlerini takip etmek,

Otomasyon gegislerinde kart tamimlamalarini kontrol etmek ve takibini yapmak,

Birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,

tizuk, yonetmelikve diger mevzuat hiikiimleri cercevesinde yiritmek,

Kamu Gorevlileri Etik Davrams Ilkelerine riayet etmek,

Gorevden ayrilirken "Devir Teslim Raporu™ nu dizenleyerek ilgili birime teslim etmek,
Amirlerinin verdigi diger gorevleri yapmak.

Bu formda agiklanan gorev tammumi okudum. GOrevimi burada belirtilen yasal dayanaklara ve belirtilen tanimlamalara gore
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi
Tarih / imza

Hazirlayan Onaylayan
/Tarih/imza /Tarih/imza
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