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ilgili
Sorumlu  Dokiiman/Mevzuat Is Akis Adimlar

[lgili memur tarafindan evrak/dilekge, Yazi Isleri

ilgili Memur Miidiirliigii’ne sunulur.

o Evrak ve ekleri teslim alinmaksizin
Gelen evra_k birim ici ilgili memur, Rektorliik Yaz Isleri
mi? Sube Miidiirligii’ne yonlendirir.

Yaz Isleri Miidiirliigii

Yaz Isleri Midirligi Birim memuru evraki/dilekgeyi ve varsa eklerini yasal mevzuata
(3071 Sayili Kanun’un 4. Maddesi) uygunluk agisindan inceler.
3071 Sayili “Dilekge
Hakkinin Kullanilmasina *
Dair Kanun”
S Lps Eksikleri miimkiin ise hemen
Yazi Isleri Miidiirliigii Herhangi bir ngIk“k tamamlatarak isleme devam eder,
varm: hemen tamamlamanin miimkiin
olmamasi durumunda evraki ilgili
memura iade eder.
Yazi Isleri Miidiirligii Birim memuru evraki UBY'S sistemine kaydeder, talep halinde
kayzt tarih ve sayisini ilgili kisiye verir, varsa fiziksel eklerini
fiziki ortamda Daire Baskanina sunar.
Daire Bagkani Daire Bagkani tarafindan incelenen evrak ilgili Sube
Miidiirliigii’ne havale edilir.
Evrak bilgi veya teblig amaglh diger
Sube Miidiirii Yazili cevap memurlara gonderilecek ise EBY'S
verilecek mi? iizerinden gonderilir, ashi Gelen Evrak
ilgili Memur arsivinde muhafaza edilir.

Birim memuru tarafindan Giden Evrak Islemleri siireci
isletilerek yazili cevap verilir.

ilgili Memur

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




