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HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

*Başvuru Formu + 1 adet fotoğraf
*Nüfus cüzdanı Fotokopisi

*Öğrenci kimliği fotokopisi

*Öğrenci banka hesap bilgileri
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Beslenme  Hizmetleri
Üniversitemiz Öğrenci,Akademik

Personel ve İdari Personele Yemek

Hizmeti verilmesi.

Yükseköğretim Kurumları,

Mediko-Sosyal Sağlık,Kültür ve

Spor İşleri Dairesi Uygulama

Yönetmeliği - SBTU Yemekhane Hizmetleri Yönergesi

Tüm Öğrenci,İdari ve

Akademik Personel

Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

SBTU Öğrenci,akademi,idari, personel kimlik kartı
Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı

Bilgi İşlem Daire 

Başkanlığı

Sivas Cumhuriyet 

Üniversitesi 
2 İş Günü Sunulmaktadır.

Kulüp Tüzüğü 

Kulüp Kurucu Üye Formu

Akademik Danışman Kabul Dilekçesi
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Öğrenci  Kulüplerinin Yıllık Genel Kurulları ve  Güncelleştirilmeler i

Üniversitemiz Öğrencilerinin Çeşitli

Amaçlar Doğrultusunda Kurdukları

Öğrenci Kulüplerinin Genel Kurul

Yapmaları ve Güncelleştirilmelerini

Sağlamak

2547 Sayılı Yükseköğretim

Kanunu'nun 46. ve 47.

maddeleri ile Yükseköğretim

Kurumları, Mediko-Sosyal

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri

Dairesi Uygulama

Yönetmeliği-SBTU Öğrenci Toplulukları Yönergesi

Mevcut Öğrenci

Kulüpleri

Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

Üst Yazı, Yönetim Kurulu Karar Defteri, Kulüp Üye

Organları Formu, Kulüp Kurucu Üye

Formu

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı

15 Gün 10 Gün
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Etkinlik Onayı/Rezervasyon İşlemleri
Üniversitemiz Öğrencilerinin Çeşitli

Amaçlar Doğrultusunda Kurdukları

Öğrenci Kulüplerinin Etkinlik Onayı

2547 Sayılı Yükseköğretim

Kanunu'nun 46. ve 47.

maddeleri ile Yükseköğretim

Kurumları, Mediko-Sosyal

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri

Dairesi Uygulama

Yönetmeliği

Mevcut Öğrenci

Kulüpleri

Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

Toplantı Bilgi Formu, Faaliyet Talep Formu, Rezervasyon Talebi, Araç 

İstek Formu, Malzeme Talep Listesi

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı

Rektörlük 

Makamı, İlgili 

Birimler

Paydaş Kurum 15 Gün Belirsiz Sunulmaktadır.
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Mal ve Hizmet Alımları 4734 Sayılı K.İ.K. 22/ d maddesine göre yapılan alımlar 4734 Sayılı K.İ.K 22 maddesinin d bendi Öğrenci ve Personel
Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Araştırması, Teklif Mektubu, Muayene ve Kabul 

Tutanağı, Talep Formu, Fatura, Ödeme Emri, Taşınır İşlem Fişi

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı

Rektörlük 

Makamı, İlgili 

Birimler

10 Gün Sunulmamaktadır.
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Taşınır Çıkış İşlemleri (Tüketim Suretiyle Çıkış)
Daire Başkanlığınca envanterde bulunan ürün veya malların envanterden 

çıkarılması

5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 

Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri
Öğrenci ve Personel

Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

Taşınır İstek Belgesi, Taşınır İşlem Fişi
Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı

1 - 3 iş günü 3-7 Gün Sunulmamaktadır.
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Psikolojik Danışmanlık

Sağlık Kültür ve Spor Daire

Başkanlığı Psikolojik ve Danışman

Rehberlik Hizmeti SBTU

Öğrencilerine ve personeline

karşılaştıkları duygusal ve sosyal

sorunların çözümlerinde danışmanlık

yapar.

Yükseköğretim Kurumlari

Mediko-Sosyal Sağlık Kültür ve

Spor İşleri Dairesi Uygulama

Yönetmeliği

Öğrenci, İdari,

Akademik Personel

Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı,

Genel Sekreter,

Rektör

Paydaş Kurum Sunulmamaktadır.
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Gelen Evrak 
Daire Başkanlığına gelen bütün belgelerin gereğinin yapılması ve 

arşivlenmesi

Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usül Ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik

Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı

Belirsiz Belirsiz Sunulmaktadır.
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Giden Evrak
Daire Başkanılığından gereğinin yapılması/bilgilendirme gibi hazırlanan 

bütün belgelerin hazırlanması ve takibinin yapılması

Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usül Ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik

Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı,

Genel Sekreter,

Rektör

Sunulmaktadır.

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

KAMU HİZMET ENVANTERİ

1 Kısmi Zamanlı Çalışma Sunulmaktadır.
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Rektörlükçe belirlenen

kontenjan dahilinde, İlgili Birimler

tarafından kısmi

zamanlı çalışacak

öğrencilerin belirlenmesi,
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30 Gün

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

Öğrencinin kayıtlı

olduğu Fak./

Yüksekokul/Bölüm

Başkanlığı

Yükseköğretim

Kurumlarında Kısmi

Zamanlı Öğrenci

Çalıştırılabilmesine İlişkin

Usul ve Esaslar. 

Öğrenci 1 Ay
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Üniversitemiz Öğrencilerinin Çeşitli

Amaçlar Doğrultusunda Kurmak

İstedikleri Öğrenci Külüplerinin

Kurulmasını Sağlamak

Öğrenci Kulüplerinin Kurulması

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı,

Rektör Yardımcısı

Fakülteler,

Yüksekokullar, 

Bölüm Daire 

Başkanlıkları,

İlgili Birimler

2547 Sayılı Yükseköğretim

Kanunu'nun 46. ve 47.

maddeleri ile Yükseköğretim

Kurumları, Mediko-Sosyal

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri

Dairesi Uygulama

Yönetmeliği- SBTU Öğrenci Toplulukları Yönergesi

Üniversitemiz

Öğrencileri

Sağlık Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı
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Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı

Rektörlük 

Makamı, 

Akademik 

Danışman

1 Hafta 5 Gün Sunulmaktadır.

Daire Başkanlığınca edinilmiş olan mal ve ürünlerin envantere eklenmesiTaşınır Giriş İşlemleri
5018 Sayılı Kanunun İlgili maddeleri Taşınır Mal 

Yönetmeliği ve Mali Bakanlığı Genelgeleri

Sağlık, Kültür

ve Spor Daire

Başkanlığı

Öğrenci ve Personel Fatura, Muayene Raporu, Sipariş  Formu 7-15 Gün
KBS Sistemi 

kullanılmaktadır.

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı
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